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  އފޮް ހަޔަރ އެޑިއކުޝޭނަް  މިނސިޓްްރީ

  މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 
 

    3Admin/475/2019/16-(IUL)475 :ނަނބްަރު         
 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 
 

 ސސިްޓެންޓް ޑިރކެްޓަރއެ  :މަޤމާް
 J-304652 :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އެކެއް) 1 :ބޭނުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ  :މަޤާމުގެ ގިންތި

  3 އެސް .އެމް :ރޭންކްމަޤާމުގެ 
  އެސސިްޓެންޓް ޑިރކެްޓަރ :މާޤާމުގެ ކްލސެިފިކޝޭަން

 އޑެިޔުކޭޝަންހަޔަރއޮފް މިނސިްޓްރީ  / ސެކްޝަން  އެޑްމިނސިްޓްރޭޓވިް : ސެކްޝަން 
 އެޑިޔުކޭޝަންހަޔަރ އޮފް  މިނސިްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ 

 އެޑިޔކުޭޝަން ހަޔަރ އޮފް  ންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީވަނަ ފަ  2، ގފެން ބިލްޑިން :ވަޒީފާ އަދާކުރަންޖެހޭ ތަން
 ރުފިޔާ  7,035.00 :މަޤާމުގެ މުސާރަ

 ރުފިޔާ 2000.00 :ސަރވިސް އެލވަަންސް
 ރުފިޔާ 900.00 : 2ކޯ އެލވަަންސް ސޕަޯޓިންގ

 .ޚިދުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން ބޭސްފަރުވާގެ  -1 :އިތުރު އިނާޔަތްތައް
 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝަނާބެހޭ ޤާނޫނުގެ ދަށުން ލބިިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރބިއިުޝަން -2 

 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ -3 
 

 :ތއަް ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ  މއަގިޑަު  މޤަމާގުެ 

އް ހަމަހަމަ ގޮތެއްގައި ހަވާލުކޮށް ތަ މަސައްކަތް އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން އަދި ފްރަންޓް އޮފީސް މުވައްޒަފުން ހުރިހާ ޖެނެރަލް  -
 .ސޕުަރވައިޒްކޮށް ހިންގުން  އނެްމެހާ މަސައްކަތްތައް 

ކަތް އެހެން މަސައް  މުވައްޒަފަކު ޗުއްޓީ ނެގުމުން ނުވަތަ ސަލާމް ބުނުމުން އެފަރާތްތަކުގެ އެޑްމިނސިްޓްރޭޓވިް ސެކްޝަންގެ  -
 .މުވައްޒަފުން ލައްވައި ކުރުވުން ނުވަތަ ކުރުން 

 .މިނސިްޓްރީގެ އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން ސެކްޝަންގައި ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހާ މަސައްކަތްތައް ސުޕަވައިޒްކޮށް ބެލެހއެްޓުން -
 .ވމަުންދާކަން ކަޝވަަރުކުރުންމިނސިްޓްރީ ގެ ފްރަންޓް އޮފީހަށް ލބިޭ ލިޔެކިއުންތައް ދުވަހުން ދުވަހަށް އެންޓްރީ  -

 
 



 :ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 
ގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ  ޕބަްލިކް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން/ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް/ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން .1

ނޑުގެ ލވެެލް  ސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި މަޤާމުގެ މަގެ ސަނަދެއް ހާސިލކްޮށްފައި ވުމާއެކު،  6ނވުަތަ  5ސނަަދުތަކުގެ އޮނިގަ
 . ރބިާ ލބިިފައިވުންއަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖު 4މަދވުެގެން 

 ނުވަތަ 
ގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ  ޕބަްލިކް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން/ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް/ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން .2

ނޑގުެ ލެވެލް  ހސާިލކްޮށްފައިވުމާއެކު، މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއެއްގައި  ގެ ސަނަދެއް  8ނވުަތަ  7ސނަަދުތަކުގެ އޮނިގަ
  .އަހަރު ދުވަހުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން 2މަދވުެގެން 

 ނުވަތަ 
ގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގައުމީ  ޕބަްލިކް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން/ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް/ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓްރޝޭަން .3

ނޑުގެ ލވެެލް    . އނިް ފެށިގެން މަތީގެ ސަނަދެއް ހާސިލކްޮށްފައިވުން 9ސނަަދުތަކުގެ އޮނިގަ
 

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 
މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަންގެ ވެބްސައިޓުން )ފޯމު  ސވިިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  -1

 .ގެ ކއަުންޓަރުން ލބިނެްހނުްނާނެއެވެމިނސިްޓްރީ
 (ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމެނޭގޮތަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނވަަރު   -2
އަދި ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދފެުށުގެ ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ވަޒީފާއަށް އެދޭފަރާތުގެ ދިވެހި ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ -3

 .ލިޔެފއަިވާ ލިޔުންތއަް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް
ސަރކުާރަށް ޚިދުމަތް ކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އޮތް މުވައްޒފަުން، ކުރިމަތިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވިސް އަށް  -4

 .ފީހުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުންހޮވިއޖްެނަމަ، އަދާކުރމަުންދާ ވަޒީފއާިން ވީއްލުމާމެދު އިޢުތިރާޒެއް ނެތްކަމަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮ 
 :ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސެޓުފކިެޓުތަކުގެ ކޮޕީ -5

ނޑއަަޅފާައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ /މޯލްޑވިްސް ކޮލިފކިޭޝަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު( ހ) ލވެަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމކަުރި ކަމުގެ . ޕީމަރކުަޒަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކާއި ޓްރާންސްކްރޕިްޓގްެ ކޮ 

ލިޔުމއާކެު ކޯހުން ލބިޭ ސެޓްފިކެޓް ވަކި ފެންވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކުރވެޭނެކަމަށް މޯލްޑވިްސް ކޮލފިިކޭޝަން އޮތޯރިޓީން 
 (ދކޫުރައްވާފައިވާ ލިޔުމގުެ ކޮޕީ

ތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެް، މަތީ ތަޢުލީމު ދޭ( ށ)
 .ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދއާިރާއާއި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކާއި ތަމްރީނުތަކގުެ ސެޓްފކިެޓްތަކުގެ ކޕޮީ -6
 .ލިބިފައވިާނަމަ އެ ސެޓްފިކެޓްގެ ކޕޮީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނުމަށް ދެވޭ އިމްތޙިާނު ފުރިހަމަކޮށް ސެޓްފކިެޓް -7
 . މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ -8

ދައުލަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އަދކާޮށްފައިވާނަމަ، ( ހ)
އެ އޮފީހަކުން ދކޫޮށްފައިވާ  ތު ބަޔާންކޮށްވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި

 .ލިޔުން
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވނާަމަ( ށ)

ޢަދަދު ބަޔާންކޮށް އެ  އަދި މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވއަްޒަފުންގެ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތު
 . އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އަންގައިދޭ ރެފަރެންސް ޗެކް ފޯމް

 
 



 
 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 

 .ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ، ލކްޮށްފައިވާ ތަޢުލީމއާިހސާި. ހ
 .ދާއިރާއިން ލބިިފއަިވާ ތަޖުރިބާއަށް ބަލައިގެންމސަައްކަތުގެ . ށ
 އަދި އިމްތިޙާނެއް ދީގެން  ޤބާިލކުަން ކަށަވަރުކުރުމަށް އިންޓަރވިއު ކޮށްގެން  .ނ
 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
ގެ ކުރިން، މިނިސްޓްރީ އޮފް  13:30ދވުހަގުެ  ބދުަ ވާ  2019 އކޮޓްބޯރަ 30މޤަާމަށް އެދި ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހުށަހަޅާނީ  

މެދވުެރިކޮށްވެސް ބަލައި  admin@mohe.gov.mvވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔުންތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑިއުކޭޝަން އަށެވެ
ންދު ދވުަހެއް ކަނޑައަޅައފިިނަމަ، އެ އަދި އިޢުލނާުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބަ. ގަނެވޭނެއެވެ

ނޑައޅަާދުވަހުގެ ޢަދަދަށް ވަޒީފއާަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މއުްދަތު އިތުރުވާނެއވެެ  .ކަ
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
ފް ހަޔަރ ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮ އާ 17 - 1 ނޮވެމބްަރ 2019މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އިންޓަވިއު އޮންނާނީ 

މި ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލައްވާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފަންގިފިލ2ާ ފެން ބިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޭޝަން 
 .އިންޓަވިއު އަށް ހާޒިރުވެވަޑައިގަތުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގެން ތިއްބެވުން އެދެމެވެ

 
 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 

މި ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހަޅާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރިބއާަށް ބަލއަި، ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފައިވާ 
 . ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލިބޭ ފަރާތްތައް ޝޯޓުލސިްޓް ކުރެވޭނެއެވެ

 
 :އގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީި 

- %45 
 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީ މި  ބޭފުޅުން ފުކުރައްވަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަންނަވާ ގުޅިގެން އިތުރު މަޢުލޫމާތު ސާ ވަޒީފާއާ މި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 0269663،3026955
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